OBRAZAC ZA FINANSIJSKI IZVEŠTAJ O PROJEKTU
	Naziv realizatora
	

	Naziv projekta
	

	Broj projekta
	

	Datum podnošenja izveštaja
	

	Period koji pokriva izveštaj
	

	Odgovorna osoba
	

	Kontakt telefon
	

	Mobilni telefon
	

	Imejl
	


	R. br.
	Struktura troškova projekta*
	Odobren budžet
	Troškovi u izveštajnom periodu
	Ostatak sredstava

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Ukupni troškovi projekta 
	
	
	


* preneti planirani budžet iz obrasca Prijava na konkurs – Struktura troškova projekta 

U ________________________                                                

   ________________________                                                                                                                            

      Potpis ovlašćenog lica**
** Na svakom dostavljenom dokumentu obavezni su pečat i potpis
SPECIFIKACIJA POJEDINAČNIH TROŠKOVA ISKAZANIH POD REDNIM BROJEVIMA PLANIRANOG BUDžETA BR.________ 
	Broj  računa
	Datum izdavanja računa
	Iznos u dinarima

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Ukupno
	
	


                                                 Ovlašćeno lice
                                                              

     _____________________
Uputstvo:
1. za svaki redni broj (stavku) odobrenog budžeta priložiti navedenu tabelu. Na primer, ako su putni troškovi zbirno iskazani u budžetu pod r. br 1,  ova tabela se odnosi na pomenute troškove, ali se oni detaljno iskazuju po pojedinačnim stavkama. 
2. Uz svaku tabelu popunjenu na zahtevan način prilaže se odgovarajuća knjigovodstvena dokumentacija kojom se dokazuje da su sredstva utrošena namenski i na zakonit način.
Izuzetno, ukoliko se ne može jasno videti namena, priloženu kopiju računa nalepiti na ovu stranicu i priložiti uz odgovarajuću tabelu
	Datum izdavanja računa
	

	Broj računa
	

	Svrha uplate
	

	Kome je uplaćen iznos
	

	Visina računa
	


Mesto za račun:


Datum_________________                        M.P:               
   Ovlašćeno lice
                                                              
________________________
OPŠTA UPUTSTVA O FINANSIJSKOM IZVEŠTAVANjU
· Svaki dokument mora da sadrži potpis ovlašćenog lica overen pečatom.

· Ukoliko su u pitanju dokumenti koji mogu da izblede, obavezno ih blagovremeno kopirati kako bi se iznosi i namena jasno videli i razumeli.

· Kao knjigovodstvena dokumentacija podrazumeva se:
· faktura – račun;
· potpisani ugovori (o autorskom honoraru, delu i dr.);
· odgovarajući obrasci o plaćenim porezima i doprinosima;
· ako su u pitanju zarade, sva dokumentacija koje se odnosi na isplatu zarada;
· putni nalozi;
· karte za prevoz, odnosno računi za gorivo;
· dokumentacija o realizovanim javnim nabavkama gde je taj postupak obavezan u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama;
· ukoliko se koristi gotovina u situacijama kada je nemoguće realizovati finansijske obaveze na drugi način, obavezna je dokumentacija koja se odnosi na korišćenje sredstva putem blagajne;
· izvod o kretanju sredstava na tekućem računu, koji obavezno mora pratiti svaku fakturu; 

· ukoliko je izvršeno plaćanje devizama, dostaviti svu dokumentaciju o nabavci deviza i dokumentaciju za čega su sredstva utrošena (uobičajeno je da se banci izda nalog o plaćanju troška po dostavljenom  računu dobavljača iz inostranstva). Dokumentaciju banke o izvršenim transakcijama takođe dostaviti kao neophodnu dokumentaciju;
· fiskalne račune obavezno kopirati i povezati sa fakturama na način da se može videti vrsta dobra ili usluge koja se plaća.
· Sekretarijatu se dostavljaju kopije pomenute dokumentacije, dok se originali čuvaju u skladu sa propisima.






